
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

การขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคารต่อ
เติมอาคาร 

 

 

 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสูง 

อ ำเภอหนองกี่   จังหวัดบุรีรัมย์ 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคาร,ต่อเติมอาคาร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสูง อ.หนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักฐำนเอกสำรที่ต้องใช้ในกำรขออนุญำตก่อสร้ำง,ต่อเติม,ดัดแปลง,รื้อถอนทุกกรณ ี
 

๑. แบบพิมพ์เขียวหรือถ่ายเอกสารแบบแปลนอาคารที่ขออนุญาต   2 ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน        1 ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน        1 ฉบับ 

กรณีที่ดินของตนเอง 

ส าเนาโฉนดที่ดิน, นส.๓ ก หรอื นส.๓      1 ฉบับ 

กรณีเช่ำที่ดินผู้อื่น 

๑. ส าเนาหนังสือสัญญาเช่าที่ดิน       1 ฉบับ 
๒. ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ ก, นส.๓ (ของเจ้าของที่ดิน)    1 ฉบับ 
๓. ส าเนาบัตรประชาชน (ของเจ้าของที่ดิน)      1 ฉบับ 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ของเจ้าของที่ดิน)      1 ฉบับ 
 

หลักฐำนเพิ่มเติม (เฉพำะกรณี) 

กรณีก่อสร้ำงอำคำรในที่ดินของผู้อ่ืน 

๑. ส าเนาโฉนดที่ดิน, นส.๓ ก หรือ นส.๓      1 ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน (ของเจ้าของที่ดิน)      1 ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ของเจ้าของที่ดิน)      1 ฉบับ 
๔. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ติน     1 ฉบับ 
 

ระยะเวลำในกำรพิจำรณำออกใบอนุญำต 
๑. ส าหรับอาคารชั้นเดียวมีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตร.ม. พิจารณาอนุญาต ภายใน 14 วัน 
๒. หลังด าเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จ ระยะเวลาในการออกหนังสือรับรองเพ่ือขอหมายเลขบ้าน ภายใน ๗ วัน 
 

 

/ค่าธรรมเนียม... 
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ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง        ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตตัดแปลง        ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน        ฉบับละ 10 บาท 

ค่ำธรรมเนียมกำรขอต่ออำยุใบอนุญำต 

ใบอนุญาตก่อสร้าง        ฉบับละ ๒๐ บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ ๑๐ บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน        ฉบับละ 10 บาท 

แนะน า/สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมหากผู้ใดมีความประสงค์ขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร ติดต่อ 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสูง โทรศัพท์ 0-4419-1433 
 

แผนผังขั้นตอน กำรขออนุญำตก่อสร้ำง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ตารางแสดง... 

ผู้ขออนุญาตยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้าง 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐานเอกสารที่ใช้ในการยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้างและนัดหมายตรวจสถานที่ 

 

นายตรวจ ออกตรวจสถานที่ขออนุญาตก่อสร้างและตรวจสอบตาม พ.ร.บ.ผังเมือง 

 

ผู้อ านวยการกองช่างตรวจรายงานผลการตรวจสอบ 

 

 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณารายงานผลการตรวจสอบ 

 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณารายงานผลการตรวจสอบและอนุมัติ 
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ตำรำงแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรใหบ้ริกำรประชำชน ในกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 

ขั้นตอนที่ รำยกำร 
ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร 
(ไม่เกิน) 

1 ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องเจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐานเอกสาร 5 วัน 

2 เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่และตรวจสอบตาม พ.ร.บ.ผังเมือง 10 วัน 

3 ผู้อ านวยการกองช่าง ตรวจรายงานผลการตรวจสอบ 5 วัน 

4 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณารายงานผลการตรวจสอบ 5 วัน 

5 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณารายงานผลการตรวจสอบและอนุมัติ 5 วัน 

รวมระยะเวลาด าเนินการ 30 วัน 

 

หมายเหตุ : ระยะเวลาตามกฎหมายก าหนดไม่เกิน ๔๕ วัน 
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